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Mache schon am Arbeitsplatz Notizen, die du später zu einem Bericht formulierst. 
Sortiere sie numerisch fortlaufend in die Praktikumsmappe.

1.	Der erste Tag
	Der erste Tag ist der Tag der Begrüßungen, Vorstellungen und Erklärungen. 	Informationen und ein Betriebsrundgang standen vielleicht im Vordergrund. 
	Berichte über die ersten Eindrücke, Vereinbarungen und Anweisungen.
2.	Die erste Woche
	Schreibe einen Bericht über die Tagesabläufe der ersten Woche als Schüler-	praktikant. 
	Vielleicht wurdest du bereits mit neuen Aufgaben betraut. Berichte, ob und wie 
	sich dein Arbeitsalltag fortentwickelt hat.     
[bookmark: _GoBack]3.	Die zweite und dritte Woche
	Schreibe einen Bericht über die Tagesabläufe der zweiten und dritten Woche
             als Schülerpraktikant. 
             Welche weitergehenden Erkenntnisse zur Berufswelt hast du inzwischen gesammelt? 
	Welche anderen Arbeitsvorgänge hast du beobachtet im Umfeld des Arbeitsplatzes? 
	Nutze den Kontakt zu deinem betrieblichen Ansprechpartner. 

	Denke zu Beginn der 3. Woche daran, dem betrieblichen Ansprechpartner den Beurteilungsbogen 9 W 10
	zur Bearbeitung zu geben, damit du ihn am letzten Tag ausgefüllt mitnehmen kannst. 
	Trage vorab deinen Namen sauber ein!

4.	Ein spezieller Arbeitsvorgang
	Beschreibe einen speziellen Arbeitsvorgang aus dem Beruf, den du erkundest.
	Das kann eine Vorgangsbeschreibung zu deinem eigenen Arbeitsgebiet sein oder
             zu dem eines Mitarbeiters, dessen Tätigkeit du genau beobachten konntest. 
	Verwende berufsbezogene Fachbegriffe, die du dem Leser erklärst. 	
5.	Ein typischer Arbeitstag in diesem Beruf
	Beschreibe einen durchschnittlichen, typischen Arbeitstag eines Fachangestellten
	in dem Beruf. 
6.	Dein Arbeitsplatz  
	Zeichne auf Karopapier einen Grundriss, d.h. eine Ansicht aus der Vogelperspektive 	von dem Betrieb, der Praxis oder der Abteilung. Informiere durch Beschriftung und 
             kennzeichne den Arbeitsbereich, in dem du vorwiegend tätig warst. 

	Hast du Fotos machen dürfen oder anderes Material zur Illustration vorgesehen? Dann gib bereits im 	Berichtstext schon einen Hinweis auf das Bildmaterial im Anhang. Beschrifte oder nummeriere es.

